


 
 

 
I. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 
29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (последняя редакция); Тру-
довым кодексом Российской Федерации, Приказом Министерства науки  и высшего образова-
ния Российской Федерации  от 24.03.2025г. N 266 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным про-
граммам», Уставом и иными локальными нормативными актами   ФГБОУ ДПО СПИУПТ, ре-
гламентирующими организацию и обеспечение учебного процесса.  

1.2 Настоящее Положение является локальным нормативным актом ФГБОУ ДПО 
СПИУПТ и определяет режим занятий в ФГБОУ ДПО СПИУПТ.  

1.3 Настоящее Положение устанавливает режим занятий обучающихся в ФГБОУ ДПО 
СПИУПТ (далее – слушателей), к которым относятся лица, осваивающие дополнительные про-
фессиональные программы: повышения квалификации и   профессиональной переподготовки. 

 
II. Режим занятий и учебная нагрузка 

2.1 Режим занятий определяет занятость слушателей в период освоения ими дополни-
тельных профессиональных программ: повышения квалификации и профессиональной пере-
подготовки. 

2.2 Организация образовательного процесса и режим занятий слушателей в   ФГБОУ 
ДПО СПИУПТ регламентируется учебными планами, учебно-тематическими планами и распи-
саниями занятий, разрабатываемыми ФГБОУ ДПО СПИУПТ самостоятельно. 

2.3 Сроки обучения устанавливаются в соответствии с нормативными сроками освоения 
соответствующей программы. 

2.4 Образовательная деятельность  ФГБОУ ДПО СПИУПТ осуществляется по очной, 
очной с применением дистанционных образовательных технологий,  очно-заочной и заочной 
формам обучения и предусматривает следующие виды учебных занятий и учебных работ: лек-
ции, практические и семинарские занятия,  круглые столы, мастер-классы, деловые игры, кей-
сы, ролевые игры, тренинги, консультации, стажировку и другие виды учебных занятий 
и учебных работ, определенные учебным планом. 

2.5 В ФГБОУ ДПО СПИУПТ установлена 5-дневная учебная неделя с выходными днями 
- суббота и воскресенье. 

2.6 Учебная нагрузка слушателей не должна превышать 40 часов в неделю. 
2.7 Для всех видов аудиторных и внеаудиторных занятий академический час устанавли-

вается 45 минут. 
2.8 Перерывы в занятиях организуются каждый час продолжительностью 5-10 минут, 

либо каждые два часа продолжительностью не менее 10 минут. Время предоставления переры-
вов и их продолжительность может корректироваться с учетом расписания учебных занятий. 

2.9 После четырех занятий в день предоставляется перерыв для питания. 
2.10 Режим занятий установлен: с 10:00 до 17:20 – дневной; 
                                                       с  18:00 до 21:20 – вечерний. 
 

Понедельник – пятница 
Дневной режим 

 Занятия Часы   
1                            10:00 -  10:45 
2                            10:50 – 11:35 
3   11:45 – 12:30 
4  12:35 – 13:20 

Перерыв 13:20 – 14:00 
5  14:00 – 14:45 
6 14:50 – 15:35 
7 15:45 – 16:30 



 2 
8 16:35 – 17:20 

Вечерний режим 
 Занятия Часы   

1 18:00-18:45 
2 18:50-19:35 
3 19:45-20:30 
4 20:35-21:20 

  
Для слушателей  повышения профессионального уровня бухгалтеров  по программам  «Инсти-
тута профессиональных бухгалтеров и аудиторов России» (ИПБ России) предусмотрен  следу-
ющий дневной  режим  занятий: 

Понедельник – пятница 
Дневной режим 

Занятия Часы 
1 11:00-11:45 
2 11:50-12:35 
3 12:45-13:30 
4 13:.35-14:20 

Перерыв 14:20-15:00 
5 15:00- 15:45 
6 15:50-16:35 
7 16:45-17:30 
8 17:35-18:20 

2.11 Численность слушателей в учебной группе при очном формате обучения составляет 
не более 30 человек, при очном с элементами электронного обучения и дистанционных образо-
вательных технологий – не более 150 человек. Для проведения практических занятий в соответ-
ствии с учебными и учебно-тематическими планами возможно деление учебной группы на под-
группы, численностью от 3 до 15 человек.  Учебные занятия могут проводиться с группами 
слушателей меньшей численности и отдельными обучающимися. При необходимости ФГБОУ 
ДПО СПИУПТ вправе объединять в один поток учебные группы слушателей по различным до-
полнительным программам. 

2.12   ФГБОУ ДПО СПИУПТ предусмотрено проведение корпоративного обучения на 
базе организаций, обучающих персонал по месту работы. 

 

III. Расписание учебных занятий 
3.1 Учебные занятия в ФГБОУ ДПО СПИУПТ проводятся согласно расписанию. Распи-

сание занятий для каждой учебной группы составляется в соответствии с учебными, учебно-
тематическими планами и программами, утверждёнными в установленном порядке.   

3.2. Расписание учебных занятий утверждается приказом ректора ФГБОУ ДПО 
СПИУПТ. 

3.3. Расписание учебных занятий составляется на текущую и последующую неделю и 
вывешивается на стенде. Допускается составление расписания на определенный промежуток 
времени, связанный с объективными обстоятельствами с целью оптимизации образовательного 
процесса. 
 

IV. Заключительные положения 
4.1 Изменения в режиме занятий ФГБОУ ДПО СПИУПТ утверждаются приказом ректо-

ра на основании решения Ученого совета. 
4.2 Во всех случаях, не предусмотренных настоящим Положением, следует руководство-

ваться действующим законодательством Российской Федерации, иными нормативными право-
выми актами РФ и локальными нормативными актами ФГБОУ ДПО СПИУПТ. 
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